M SERVICEDO

Dienstleister im Gesundheitswesen

Im Bereich Catering suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter(m/w/d) fiir das Kiichenbiiro in Vollzeit

(40 Stunden / Woche)

Die ServiceDO gGmbH ist ein 100 %-iges Tochterunternehmen der KlinikumDO gGmbH mit Sitz in Dortmund und
erbringt schwerpunktmapig fiir den Maximalversorger an den Standorten Klinikzentrum Mitte und
Klinikzentrum Nord die Dienstleistungen Logistik, Reinigung, Sterilgutaufbereitung, Catering und die
Wascheversorgung. Der Bereich ,,Catering” produziert taglich rund 6.000 Mahlzeiten fiir Patienten,
Mitarbeiter, Kindertagesstatten und Offene Ganztagsschulen.

Sie erwartet:

o Eine zielgerichtete Einarbeitung sowie eine Aufgabe mit hohem Anteil an eigenverantwortlichen und
selbststandigen Tatigkeiten

Attraktives Festgehalt und Arbeitszeiten

Ein motiviertes und strukturiertes Team

Sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

Betriebliche Altersvorsorge

Giinstige Firmenfitnesskonditionen sowie Rabatte bei diversen Partnerunternehmen

30 Tage Urlaub sowie ein Arbeitszeitkonto fiir zeitliche Flexibilitat

Ihre Aufgaben:

o Arbeiten mit dem Menierfassungssystem Logimen: Drucken der Tablett Karten fiir alle Mahlzeiten,
Meniilisten, Stationsanforderungen, Systempflege, Problembehebung
Telefondienst fiir den Bereich Catering
Erfassung von Arbeitszeiten und Abwesenheiten im Zeitwirtschaftssystem und Ubergabe der
Monatspldne zur Genehmigung an die Kiichenleitung

e Administrative Aufgaben wie archivieren von Nachweisdokumenten, abrechnen von Veranstaltungen,
melden von technischen Defekten

e Portioniertatigkeiten am Band

e (Uberwachung und Weiterleitung von Gesund- und Krankmeldungen der Beschéftigten an die
Personalabteilung

Sie bringen mit:

Berufspraxis im kaufmdnnischen Bereich

Gute Kenntnisse der iiblichen Anwendungen aus MS-Office (Excel, Word, Outlook)

Flexibilitdt, Teamfahigkeit und ein freundliches, kommunikatives Auftreten
Organisationsvermogen

Bereitschaft zur Weiterbildung

Belastbarkeit sowie Bereitschaft zu gelegentlichen Diensten an den Wochenenden und Feiertagen

Sie fiihlen sich angesprochen? Dann begriifen wir Sie gerne in unserem Team und freuen uns auf Ihre
vollstdandigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie dem friihesten
Eintrittstermin online unter Bewerbungen@service-do.de oder per Post an: ServiceDO gGmbH,
Personalabteilung, Beurhausstr. 40, 44137 Dortmund.




